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	Firma
	
	Datum:
	01. Dezember 2099

	Name
	
	
	

	Straße
	
	Telefon:
	01234 / 567 89 -12

	PLZ Ort
	
	E-Mail:
	buchhaltung@kunde.de

	(Land)
	
	
	

	
	
	
	



	Ihre Zeichen
	Ihr Schreiben:
	Unser Zeichen:
	Durchwahl

	
	
	Deb-1
	0123 / 45 67 890


1. Mahnung
Unsere Rechnung Nr. R123456 vom 20.11.2099
Rechnungs-Nr.:
R123456
Rechnungsdatum:
20.11.2099

Auftrags-Nr.:
A123456
Leistungsdatum:
18.11.2099

Kunden-Nr.:
K4712
Bestell-Nr.:
B0815



Sehr geehrte Damen und Herren,
leider konnten wir bei der oben genannten Rechnung über EUR 1.000,- noch keinen Zahlungseingang auf unserem Konto verzeichnen.
Die Rechnung legen wir diesem Schreiben gerne nochmals in Kopie bei, mit der Bitte um Überweisung bis zum 10. Dezember 2099.

Sollten Sie die Zahlung bereits veranlasst haben, betrachten Sie dieses Schreiben bitte als

gegenstandslos.
Mit freundlichen Grüßen

Der Buchhalter
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